BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PAI HOC MO THANH PHO HO CHi MINH
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QUY TRINH

GIAM SAT CONG TAC TO CHUC THI
TAI CAC PON VI LIEN KET

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3476/0D-DHM ngay 29 thang 11 ndm 2023 ciia Truong Dai hoc M Thinh phé Hé Chi Mink)

M3 hiéu : TTPC.09
Lan ban hanh : 03
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Giam sat cong tac té chirc thi
tai cac don vi lién két

Quy trinh

M3 hiéu TTPC.09
Lan ban hanh 03
Ngay hiéu luc 01/12/2023

1. Co sé phap ly:

- Quyé't’ dinh s6 1708/QD-DHM ngay 18 thang 12 nam 2015 ctia Truong Dai hoc
M¢ Thanh pho H6 Chi Minh quy dinh vé cong tac to chire thi két thuc moén hoc trinh d
dai hoc va sau dai hoc ctia Truong Pai hoc Mo Thanh phd H6 Chi Minh
- Quyet dinh s6 167/QD-DPHM ngay 08 thang 02 nam 2017 cua Trudng Dai hoc

Mé Thanh phé H6 Chi Minh quy dinh vé viéc t6 chirc hoat dong thanh tra, kiém tra va
gidm sat cac ky thi ctia Truong Pai hoc M Thanh phé HS Chi Minh.

- Quyét’diqh s6 1682/Qb-PHM ngéy 30 thang 8 ndm 2018 cta Truong Pai hoc
Mé Thanh pho H6 Chi Minh quy dmh vé t0 chiic va hoat ddng thanh tra, kiém tra cua
Truong Dai hoc Mé Thanh pho H6 Chi Minh.

2. Pham vi ap dung:

Quy trinh nay dugc ap dung dbi véi cac don vi, t chitc va c4 nhan ¢6 lién quan dén
cong tac to chire thi ket thic mon hoc ciia Truong Pai hoc Mé Thanh pho H6 Chi Minh

3. Luu d6 trinh tw cdng viéc:

Trach nhiém Trinh tw cong viéc Vin ba.'.l va biu mau Tl gfa:n
: * lién quan thue hién

P.TT-PC T trinh ctr vién chirc gidm 05-07

Lap ké hoach giam st sat thi tai cac don vi lién ket ngay

P.TT-PC y Danh muc hd so giam sat thi | 03-05

Chuén bi ho so gidm sat thi két thiic moén hoc tai cac ngay

] don vi lién két

Céan bd giam : Gidy di dudng 01-02

sat thi Chuan bi trudc khi di gidm sét thi || H§ so giam sét thi ngay
Céan bd giam v Bién ban xir Iy su cd bét | Sudt thoi
sat thi Qua trinh giam sat thi thuong , | smn to‘
Bién ban kiém tra cong tac to | chirc thi

chure thi két thuc mén hoc

Cén bd gidm 1kt thite ol gt Bién ban kiém tra cong tac to | 01-02

sat thi L fitfe, gidm. B chiic thi két thac mén hoc ngay

P.TT-PC v To trinh cir vién chic gidm | 03-05

sat thi tai cac don vi lién két ngay

Bién ban xtr Iy su cd bét
thuong




Vin ban va biéu mau Thoi gian

Trach nhiém Trinh tw cong viéc = in
: lién quan thuc hién

Bién ban kiém tra cong tac tb
chirc thi két thuc mén hoc

4. Dién giai quy trinh:

4.1.Huéng din thwe hién:

Budre 1: Lap ké hoach giam sat thi

- Phong Thanh tra — Phap ché (TT-PC) thu thap thong tin, tai liéu phuc vu cho
viéc lap ke hoach giam sat thi:

o K& hoach t6 chire thi theo tng hog: ky tai cg’tc don vi lién két do Trung tam
Dao tao tir xa va Trung tdm P3ao tao truc tuyén cung cap.

o Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thi tai cac don vi lién két.

o Danh sach vién chirc c6 thé di giam sat thi tai cac don vi lién két.

- Phong TT-PC dy théo T& trinh cir vién chire gidm sat thi tai cac don vi lién két
theo mau TTPC.09.01.

- Phong TT-PC trinh Hi€u truéng phé duyét To trinh ctr vién chitc giam sat thi
tai cac don vi lién ket.

Budéc 2: Chuin bij hé so giam sat thi

- Phong TT-PC chun bi hé so gidm sat thi theo Danh muc hd so giam sét thi
két thic mon hoc tai cac don vi lién két duoc néu tai mau TTPC.09.02.

- Phong TT-PC phéi hop v6i phong Té chirc — Nhan sy thuc hién viée cip Gidy
di dudng cho céac vién chirc dugce cir di giam sat thi.

Budéc 3: Chuan bi trude khi di giam sat thi

Trudc ngay di gidm sat thi 03 ngay, cdn b giam sat thi lién hé cac don vi lién
quan d€ nhan cac ho so chuan bi cho dgt di giam sat thi. Cu thé nhu sau:

- Phong Thanh tra — Phép ché: nhin Gidy di dudng va hd so gidm sat thi. Céan
bd giam sat thi phai kiém tra ho so gidm sat thi bao gom day du cac loai van ban theo
ding Danh muc ho so giam sat thi két thiic mon hoc tai cac don vi lién két duoc néu tai
mau TTPC.09.02.

- Phong Khdo thi: nhin ti d& thi; chuin bi gidy thi, gidy nhap va phiéu tra 101
trac nghiém (néu cd). Can bd giam sat thi phai kiém tra niém phong diy du trén ting thi
d& thi va 1am bién ban giao nhan dé thi; danh sach thi; kiém tra thong tin trén tGi d& thi
v6i ké hoach thi ctia don vi lién két.

- Trung tam Dao tao tir xa (Cdn bj quan Iy ving): cung cAp céc thong tin lién
quan dén don vi lién két (thong tin vé cong tdc vién, diéu kién co so vt chat, phicong
tién di chuyen, diéu kién an o, di lai...).

Buwaée 4: Qua trinh giam sat thi

- Kiém tra diéu kién co s& vat chat phuc vu cho cong tac td chure thi: phong thi,
ban ghe, dén chi€u sang, quat va cac dieu kién vat chat khac dam bao cho nhu cau thiét
yéu ctia moi phong thiy (.
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- Kiém tra viéc bd tri phong thi va can bo coi thi.

- Giam sat qua trinh coi thi: giam sat cac ndi dung theo quy dinh tai chuong III
va chuong IV ciia Quy dinh vé céng tac t6 churc thi ket thic moén hoc trinh d6 dai hoc
va sau dai hoc dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1708/QD-DHM ngay 18/12/2015
cuia Hi€u trudng Truong Dai hoc Mé Thanh pho H6 Chi Minh.

- Mot sb luu 'y dbi véi can b gidm sat thi:

o Phai ndm 18 céc quy dinh vé& cong tic giam sat thi, cong téc t6 chirc thi,
trach nhiém va hinh thirc xir ly vi pham; dam bao thue hién dang cac quy trinh, quy dinh

vé ban giao va mé tai dung dé thi, coi thi (trudc gic thi, trong gic lam bai thi va két thiic
gio lam bai thi), thu bai thi va ban giao bai thi, niém phong ti bai thi.

o Trong qué trinh giam sét thi, khi c6 vAn dé phat sinh cén bd gidm sat thi phai
lap Bién ban xt ly su c0 bat thuong theo mau TTPC.09.03 va ghi nhan day du thong tin
vao Bién ban kiém tra cong tac td chuire thi.

o Cén bo giam sat thi c6 trach nhiém bao quan dé thi va bai thi, tuyét d6i khong
dé x4y ra tinh trang nham lan hay mat dé thi, bai thi, 1§ dé thi...

o Can b gidm sat thi kiém tra, ky tén diy du vao céc bién ban lién quan, gidy
di duong va g cho céac don vi lién quan d€ hoan tat ho so cta ting dot giam sat thi.

- Két thic cac bubi thi, can bd giam sat thi phai 14p Bién ban kiém tra cong tc
td churc thi két thic moén hoc theo mau TTPC.09.04.

Buéc 5: Két thiic giam sat thi

Ngay sau khi két thuc dot di giam sat thi, can bd gidm sat thi lién hé cac
don vi lién quan dé ban giao cac ho so nhu sau:

- Phong Khao thi: tai bai thi va 1am c4c bién ban giao nhan bai thi, ti d& thi chua
st dung (con nguyén niém phong), de thi du; bién ban xtr ly su c¢6 bat thudng, bién ban
xu ly ky luat va gidy cam doan (néu co).

- Phong Thanh tra — Phap ché: Gidy di dudng; Bién ban kiém tra cong tac t6 chirc
thi ket thic mon hoc (theo mau TTPC.09.04); ho so giam sat thi; ban photo Bién ban
giao nhan bai thi, Bién ban x1t ly su c0 bat thuong va Bién ban xur ly ky ludt (néu co).

4.2. Pon vi phu trach: Phong Thanh tra — Phap ché.

5. Biéu mau di kém:

STT Tén biéu miu M3 hiéu
T& trinh ctr vién chitc gidm sat thi tai cdc don vi lién két TTPC.09.01

2 Danh muc hd so giam sat thi két thuc mén hoc tai cac don

Ay TTPC.09.02
vi lién két

3 | Bién ban xir Iy su ¢b bat thuong TTPC.09.03

4 | Bién ban kiém tra c6ng tac to chic thi két thic mén hoc TTPC.09.04

6. Phu luc: Cac biéu mau di kém./\L/ i



| TTPC.09.01
TRUONG PAI HOC MO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH ) Doc lap — Tu do - Hanh phiic
PHONG THANH TRA-PHAP CHE

S6:  /TTr-TTPC Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thdng — ndm

TO TRINH

Ve viéc cir vién chirc di giam sat thi tai cac don vi lién két

Kinh gtri: Hiu trudng

Cin ctr vao ké hoach thi hoc ky ctia Trung tdm Pao tao tir xa va Trung tim
Pao tao truc tuyén td chire trong ......... , Phong Thanh tra - Phap ché kinh trinh Hiéu
trudng phé duyét cho Phong Thanh tra — Phap ché dé cir can b 1am nhiém vu giam sat
thi tai cc don vi lién két tir ngay .../.../... dénngay .../.../... nhu sau:

STT Pon vi lién két Ngay thi Ho va tén Pon vi
1.

2.

Phuong tién van chuyén: Khoan theo dinh mirc ctia Trudng.

Tréan trong kinh chao./.

Duyét ciia Hiéu truéng TRUONG PHONG

Noi nhin:

- Nhu trén;

- TT.DTTX, TT.DTTT
- Phong TCKT, P.KT;
- LuwVT,...(..)



BO GIAp DUC VA PAO TAO
TRUONG PAI HOC MO
THANH PHO HO CHI MINH

| TTPC.09.02 ,
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

DANH MUC HO SO GIAM SAT THI KET THUC MON HQC

HE KHONG CHINH QUY
STT NOQI DUNG GHI CHU
1 | Bién bin mo @ thi
2 Bién ban coi thi hoc ky
3 Bién ban xir 1y su ¢b bat thuong
4 | Bién ban xtr ly ky luat
5 | Bién ban ban giao dé thi
6 | Bién ban ban giao bai thi
7 Bién ban ghi nhé vé viéc yéu cau xtr 1y thi sinh vi pham quy ché
thi :
2 Bién ban ghi nh¢ vé viée yéu clu xur ly céan by, nhan vién phuc vu
vi pham quy ché thi
9 | Bién ban kiém tra cong tac tb chirc thi két thic mén hoc
10 | Gidy cam doan
11 | Danh sach sinh vién du thi b6 sung (mén tu ludn)
12 | Danh sach sinh vién du thi b6 sung (mén tric nghiém)
Quy dinh vé cong tac td chire thi két thic mon hqc trinh d’cf) dai
13 hoc va sau dai hoc dugce ban hanh kém theo Quyét dinh so Dc’)ng
1708/Qb-DHM ngay 18/12/2015 cua Hiéu truong Truong DH quyén
Mo Tp.HCM
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-~ TTPC.09.03

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAL HQC MO Poc lap - Tu do - Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH

BIEN BAN XU LY SU CO BAT THUONG

Vao luc: ... gid ... ngay ... thang ... ndm ...... :

Dia GHEM thiz ...iiuuiiii ittt
Phong thi: ... Lop: e

A 16 4 11 o ¥

N 20 AVTO 10 & ) o O

Chir ky cdn bd coi thi 1 TRUONG PIEM
(Ky, ghi ro ho tén)

Chir ky can bo coi thi 2 Giam sat thi
(Ky, ghi ro ho tén)
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TTPC 09 04

BO GIAp DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
T‘RUONG DPAIHOC MO Doc lap - Tw do - Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH

BIEN BAN
Kiém tra cong tac to chirc thi két thic mén hoc

Cén cta Quyét dinh sb .. /Qb-bHM ngay ../.../... ciia Hiéu truong Truong Dai
hoc M& Thanh phé H6 Chi Minh vé viéc kiém tra cong tac to chirc thi két thic mon
hoc, tir ngay . o e dén BEAY costuestarey T sumnmmcsssvesss Doan kiém tra tién hanh
kiém tra cong téc tb chirc thi két thuc mén hoc.

Dai dién Poan kiém tra / Giam sat:

- Ong (b3) ...... PP — P — ERIEE WL o o sommsmsns « 3 6 ootk 654 »  monomsn = 0 »
Dai dién Hoi dong thi / Diem thi:
= KR (DAY cxss 15 w5656 5 4 nmmme o nsommumasne  mow Chiic VU ..o

Noi dung kiém tra:

I. CONG TAC CHUAN BI THI

1. B6 tri nhan su.

2. Co s& vat chat.

3. Bién phdp bao v¢ an toan cho ky thi.

4. Danh sach thi sinh.

5. Ban giao d8 thi.

II. CONG TAC COI THI

1. Tinh hinh dé thi (con niém phong, c6 phat hi¢n gi vé 16 dé thi).

2. S6 lidu théng ké vé cong tac coi thi.

3. S6 thi sinh vi pham quy ché thi bi lap bién ban: .......... , trong do6:

- Thi sinh mang tai liéu vao phong thi (néu d@ thi khong cho phép):

- Thi sinh mang dién thoai di dong vao phong thi:

- Céc vi pham khac:

- Hinh thiec xt ly: ‘

4. 86 can bd, nhan vién vi pham quy ché thi bi 1ap bién bAN:........c.oveevereeeererenn., '\\l

5. Kiém tra dbi TUIONZ AU thi: .o ; ))
S6 nguoi dy thi khong dung quy dinh: Thi h¢: ......... ; Thikém: ........... - /’l

6. S6 bién ban can bd giam sat thi yéu cau c4n bd coi thl/ho1 dong thi 1ap: ...., gdm:

- Bién ban xir Iy su ¢6 bat thuong: ................ :

-Bién ban xtr Iy ky ludt: ...............

7. Tinh hinh dic biét khac dién ra trong qua trnh ol thiz e ammsssssin

III. NHAN XET, PANH GIA CUA POAN KIEM TRA

1. Uu diém:

KIEN NGHI:

Bién ban két thic vao Iuc ...h ... ngay ... / .../ ...
Bién ban di duoc doc lai cho nhitng nguoi ¢6 tén néu trén nghe va ky xac nhan.
Bién ban dugc 14p thanh 02 (hai) ban c¢6 gia tri nhu nhau, mdi bén gitt 01 (mot) ban./.

PAI DIEN HOI PONG THI KIEM TRA / GIAM SAT THI
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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